Procedimiento para ralizar la matricula online

Entre en la pagina web: www.uimp.es
En el punto de menu “AGENDA”

PORTADA  INSTITUCIONAL  ADMINISTRACION ELECTRONICA  ACTIVIDADES ACADEMICAS  GABINETE DE COMUNICACION AGEN@A SEDES

y dentro de este en el Apartado de “Busqueda de actividades académicas”, realice la busqueda de cursos
filtrando a través de los desplegables habilitados: sede, fecha, o tematica.
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Una vez realizada la busqueda, elija el curso de su interés para proceder a la solicitud online.
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12) SOLICITUD DE MATRICULA ONLINE

1.1 Una vez elegido el curso, acceda al portal de servicios de la UIMP, habilitado para cada uno de
los cursos:

Gestiones on-line

Matricula/Beca/Pago on-line

1.2 Sies usted usuario registrado introduzca sus claves y pulse “Aceptar”. Si aln no lo es, podra
registrarse y, posteriormente, recibira un correo electrénico en el que se le facilitaran las claves
de acceso, junto con las indicaciones para activar la cuenta:



U IMP Portal de Servicios

Universidad Internacional
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Acceso al Portal de Servicios de la UIMP

Si es usted usuario registrado introduzca sus caves y pulse Conectar. Si adn no lo es acceda al registro
online =

iHa olvidado su contrasefia? pulse aqui

Usuario (direccion de e-mail) |

Contrasefia

Aceptar | | Cancelar |

Universidad Internacional Menéndez Pelayo

1.3 Una vez que se haya conectado al portal de servicios, accedera a la preinscripcién del Curso
elegido. Cumplimente el formulario y compruebe que los datos que aparecen en pantalla son
correctos, antes de “Grabar datos”, y continuar con el proceso de matricula.

Tipo de via Wia Namero Esc. Pizo Letra
Calle v 1

Pais Provincia
ESPARA v Seleccione provincia ¥

Localidad Cddigo Postal

Seleccione localidad ¥

Plan de estudios - Afic académico - Campus
Europa deja la crisis~Curso 2014-15~Santander - Palacio de la Magdalena v

Grabar datos >

1.4 El siguiente paso es la Automatricula en el curso. Cumplimente la informacidn que se le solicita
en cada uno de los vagones:

- Tipos de matricula, en el que debera elegir el tipo de matricula que solicite.

- Datos académicos, en el que debera indicar sus datos académicos y, en su caso,
profesionales.

- Plazos y formas de pago: debera elegir el tipo de pago:

= Recibo: una vez que haya validado la solicitud, se generard un recibo que
debera imprimir y presentar posteriormente en la ventanilla de cualquier
oficina del Banco de Santander para realizar el abono correspondiente.

= Via Pago (pago con tarjeta): cuando haya validado la solicitud, se conectara
con el sistema de pago online (via pago) para realizar el abono
correspondiente a su matricula.

- Alojamiento y otra informacion: Si desea solicitar alojamiento en alguna de las residencias
concertadas por la Universidad, podra indicarlo en este apartado.

- Finalizar Automatricula: Si los datos son correctos, valide la matricula
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22) PRESENTACION DE SOLICITUDES Y DOCUMENTACION

Una vez que haya realizado la solicitud online, podra enviar la documentacién requerida por
cualquiera de las opciones que a continuacion se indican:

1. Enformato electrdnico, a través del enlace: www.uimp.es/docs/.

2. A través del Registro General de la Universidad o de cualquier otro Registro publico o medio
habilitado administrativamente, conforme a lo dispuesto en el articulo 38 de la Ley 30/1992, de 26
de noviembre.

Informacion de la normativa de matricula para los cursos a celebrar en la sede Santander:

http://www.uimp.es/actividades-academicas/secretaria-de-alumnos/matriculas/matriculacion-santander.html

Pasos para presentar la documentacién en formato electrénico

Una vez que haya realizado la solicitud online, conforme a lo establecido anteriormente (punto 1), podra
presentar la documentacién requerida en formato electrénico siguiendo los pasos que se indican a
continuacion:

12) Entre en la URL: www.uimp.es/docs

29) En la pantalla de acceso que aparece a continuacion, introduzca las mismas claves de usuario (e-mail)

y contrasefa con las se registrd en la Secretaria Virtual al realizar la solicitud de matricula:

U IMP Aplicacion de subida de documentacion para matriculas y becas

Universidad Internacional
Menéndez Pelayo

Acceso

« Introduce el e-mail y la contrasefia que usas en el
portal de la UIMP

= Sialn no estas registrado en el portal UIMP o no
recuerdas tu contrasefia pincha aqui

E-mail *

Contraseiia *

@ 2012-2013 Universidad Internacional Menéndez Pelayo




39) En la siguiente pantalla, vera la/s solicitud/des de preinscripcidn, que ha realizado. Elija el curso para
el que desee aportar la documentacioén pulsando en “Seleccionar”

Selecciona una preinscripcion o matricula

« Debes elegir una preinscripcidn o matricula de las mostradas pulsando en el botdn "Seleccionar” correspondiente

« Sélo mostramos planes de este afio en adelante

« Sdlo tendran habilitado el botdn "Seleccionar” las preinscripciones y matriculas que permitan la aportacién de documentos actualmente
(Fijate en la columna "Observaciones” para mas informacian. )

« Sino aparece el curso que buscas realiza primera la inscripeidn pinchando aqui

Preinscripciones del alumno

El alumno no tiene abierta ninguna prematricula para el curso actual

Matriculas del alumno

Aiio Plan  Nombre del plan Fecha de matricula Estado de la documentacion Observaciones /
1 201415 623W  Zona de confort 12/05/2014 14:16 Mo recibida

Seleccionar

49) A continuacidn, en la siguiente pantalla adjunte los documentos que, en su caso, correspondan:

Datos del curso

Plan Afio MNombre del plan

623W 2014-15 Zona de confort

Plazo de matricula

Estado Fecha inicio Fecha final

Abierta 01/02/14 3112/14

Estado actual de la documentacién requerida
Estado Fecha Documentacidn

Mo recibida

Comentarios sobre la documentacion

Documentacion requerida al alumno

Tipos de documentos solicitados Observaciones
Fotocopia de DNI/ Pasaporte/ NIE Seleccionar archive | Mingun archivo seleccionado
[ =elscclonar archiva |
Acreditacidon de Estudiante o Titulacidn Universitaria (opcional) Seleccionar archivo | Mingtn archivo seleccionado
[ ==€lecclonar archivo |
Una fotografia tamafio carnet Seleccionar archivo | Mingin archivo seleccionado

(Bt b Bl

592) Finalmente, indique si los datos aportados son ciertos, y pulse en “Enviar”.

Si no ha realizado previamente la solicitud online a través del sistema de Automatricula, no podra acceder
al aplicativo de Gestién de documentacion.




